Plan de travall Salaires

Les options :

* enNoir sont facultatives sauf si I'on doit apporter dexdifications. (souvent en
début d’année si nouveaux taux SMIC, Indice 100 ...

» enRouge sont obligatoires.

* enBleu sont mensuelles, trimestrielles ou annuelles delorganismes.

« enQOrange suivant les modifications de salaires d’'un moisl'swtre.

Les Salaires

=

Changer de mois (sauf le premier mois de I'année).
2. Modifier les paramétrages
a. URSSAF Catégories : A K.
I. A pour les employés a la CNRACL.
ii. B pour les employés du régime général (en prindR@ANTEC).
iii. E pour les élus.
Iv. | pour les apprentis.
v. F pour les emplois accessoires.
b. Les autres paramétrages IRCANTEC — CNRACL — PladddRSSAF — Indice
100 — SMIC ....
3. Créer les rappels.
4. Modifier ou créer les fiches des employés (si ceamgnt d’indice ou autre).
5. Sur « Net-Entreprises DSN ».
a. Dans le cadre « Récapitulatif » en cliquant, vamngre sur le 15 du mois
précédent, puis sur la premiére petite « Loupeis sur la seconde.
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o Réecapitulatif + Afficher tout ou ~clectionner °

@ DSN mensuelles () Signalements d'événements pour I'échéance au ) 15 Novembre 2022 @

Déclarations non transmises 9 a [ | /
Déclarations rejetées a [ | /
Déclarations conformes 1 = | Q
Afficher les certificats de conformits —-
FSiren Afficher les cartificats de conformite _. —_ ~ /
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0 Dépit d'un nouveau fichier

b. Accéder au bilan de traitement de la DGFIP.

~

- DGFIP
Données nominatives Compte-rendu disponible le 21/11/2022 3 15:11
Accéder au bilan de traitemen




c. On obtient un nouveau tableau. Dans le bas de-cetl@mander le
téléchargement. (en principe dans téléechargements).
d. Fermer Net Entreprises.
6. Réception d’'un Flux (a rechercher dans les télgements).
a. Valider et appliquer les nouveaux taux.
b. Calculer les salaires (éventuellement ajouter diep justificatives).
c. Consulter les salaires sur écran.
d. Editer les salaires sur imprimante (autant dedais nécessaires).
7. Demander le transfert des salaires en comptal{iité principe sans impression)
a. Imprimer le bordereau.
b. Créer et signer le flux du bordereau.
c. Le déposer sur Hélios ou par votre tiers de trassiom.

La DSN

8. Créer le fichier « DSN »
9. Contréler le fichier « DSN » mensuel qui se trodaas :
« Expéditions\Salaires\DSN\Envoiwec « Saturne ».
10. Ouvrir « Net-Entreprises » puis DSN.
a. Chargement d’une déclaration (Choisir un fichier).
b. Retrouver dans : « Expéditions\Salaires\DSN\Enwaidtre fichier mensuel.

© Dépdt d'un nouveau fichier k
Cliguez sur "Parcourir™ pour sélectionner e fichier 3 transmettre. Vénfiez les formats autoriséz en cliquant ici.
Bl L o —

Les informations relatives au suivi de vos transmissions (bilans, comptes rendus, certificats...) seront transmises a [‘adresse
mazil suivante : mairie.lemazis@orange.fr. Pour modifier temporairement cette adresse, c'est-a-dire pour un dépdt précis,
renseignez la zone ci-dessous prévue a cet effet. Pour modifier I'adresse mail suite & un changement, vous devez modifier les

informations reiatives 3 votre inscription, /

| mairie {@orange. fr
Cliguez sur le bouton "Envoyer”.
I EMVOYER

c. Le déposer. (Envoyer)

Les Cotisations

11. Transfert des cotisations vers la comptabilité.
Il sera automatique si vous avez auparavant, etfaia pour toutes, complété dans les
« Paramétrages», « La périodicité de paiementatesatons » :



Paramétrages des cotisations

Paramétraces U RS S.AF

Antres parameéetrages

Tableau du cotisant

Périodicité de paiement des cotisations

... et le tableau suivant :

Transfert des cotisations n

Périodicité de paiement des cotisations

Choix des périodicités

+ URSSAF |M v]
+ IRCANTEC | Mensuelle v|
+ CNRACL | Mensuelle v|
¢ RAFP | Mensuelle v
+ [IF |I'I-I'Ia’15uelle v|
¢ CDG | Mensuelle vl
# FPrévoyance |Sans objet v|
# Organisme compl, 1 |Sans objet v|
# UOrganisme compl. 2 |Sans objet v|
* Retraite compl, | Sans objet vl
# Tickets restaurant |I"J'Iensueﬂe v|

Attention :

Lors du transfert des cotisations, le numéro de thereau sera peut-étre a modifier



